Fundacja Wspierajacych Sercem "Efekt Motyla"

Klauzula informacyjna RODO i oswiadczenia
dla kandydatow na wolontariuszy i
wolontariuszy

Administrator danych
Fundacja Wspierajgcych Sercem "Efekt Motyla"
ul. Ptocka 5A, 81-535 Gdynia
KRS: 0000978382 | NIP: 5862381882 | REGON: 522442231
e-mail: fundacja@efektmotyla.ngo

1. Petna klauzula informacyjna dla kandydatéw na wolontariuszy
I wolontariuszy

Administrator danych. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Wspierajgcych
Sercem "Efekt Motyla" z siedzibg w Gdyni, adres: ul. Plocka 5A, 81-535 Gdynia, KRS: 0000978382, NIP:
5862381882, REGON: 522442231. Kontakt z Administratorem mozliwy jest pisemnie pod wskazanym
adresem albo elektronicznie: fundacja@efektmotyla.ngo.

Kontakt w sprawach ochrony danych. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, realizacjg
praw lub wycofaniem zgody mozna kontaktowac¢ sie z Fundacjg pod adresem e-mail:
fundacja@efektmotyla.ngo. Jezeli Fundacja wyznaczy Inspektora Ochrony Danych, jego dane kontaktowe
zostang podane w miejscu publikacji niniejszej klauzuli.

Kogo dotyczy klauzula. Klauzula dotyczy osob zgtaszajgcych sie do wolontariatu, wolontariuszy, a w
przypadku oséb matoletnich takze ich rodzicéw lub opiekundéw prawnych w zakresie danych niezbednych
do wyrazenia zgody, kontaktu i organizacji wspotpracy.

Cele przetwarzania danych
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w nastepujgcych celach:

* przyjecie, weryfikacja i obstuga zgtoszenia do wolontariatu, w tym kontakt w sprawach organizacyjnych;

* dobdr zadan wolontariackich do dyspozycyjnosci, umiejetnosci, doswiadczenia, kwalifikacji i
preferowanej formy pomocy;

® organizacja, koordynacja, dokumentowanie i rozliczanie dziatan wolontariackich prowadzonych przez
Fundacje;

® zawarcie i realizacja porozumienia wolontariackiego, jezeli jest wymagane albo zawierane przez strony;

* wydawanie zaswiadczen, potwierdzen, opinii lub referencji dotyczgcych wolontariatu;

* zapewnienie bezpieczenstwa wolontariuszy, podopiecznych, beneficjentéw, pracownikow,
wspotpracownikow i darczyncow Fundaciji;

* ochrona szczegolnie wrazliwych informacji dotyczacych oséb wspieranych przez Fundacje, w tym osob
doznajgcych przemocy domowej, dzieci, 0sdb z niepetnosprawnosciami, oséb w kryzysie zdrowotnym
lub bytowym;

* prowadzenie ewidencji osdb wspétpracujgcych z Fundacja, udzielanie upowaznien, prowadzenie
szkolen i potwierdzanie zapoznania sie z zasadami poufnosci;
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* realizacja obowigzkéw prawnych cigzacych na Fundacji, w tym obowigzkoéw wynikajgcych z przepiséw
o wolontariacie, rachunkowosci, sprawozdawczosci, bezpieczenstwie i ochronie matoletnich - jezeli
majg zastosowanie;

* weryfikacja kwalifikacji, uprawnien lub wymogéw niekaralnosci, ale wytgcznie wtedy, gdy rodzaj zadan
lub przepisy prawa tego wymagaja;

* obstuga zdarzen, skarg, incydentow, naruszen bezpieczehstwa, wypadkow oraz dochodzenie lub
obrona przed ewentualnymi roszczeniami;

* prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych lub sprawozdawczych Fundacji, w tym publikacja
wizerunku - wytgcznie w zakresie objetym odrebng, dobrowolng zgoda.

Zakres danych

Typowy zakres danych. Fundacja moze przetwarza¢ w szczegodlnosci: imie i nazwisko, adres e-mail,
numer telefonu, miejscowos¢ zamieszkania lub dziatania, wiek lub date urodzenia, informacje o
dyspozycyjnosci, preferowanej formie wolontariatu, doswiadczeniu, umiejetnosciach, kwalifikacjach,
odbytych szkoleniach, znajomosci jezykow, zgodach i oswiadczeniach, dacie wystania formularza, adresie
IP lub innych danych technicznych formularza, jezeli sg rejestrowane przez system dla bezpieczenstwa i
wykazania ztozenia zgtoszenia.

Dane dodatkowe. Jezeli wymaga tego charakter zadan, Fundacja moze poprosi¢ o dane niezbedne do
ubezpieczenia, organizacji wydarzen, przygotowania identyfikatora, potwierdzenia kwalifikacji, weryfikacji
wymogow prawnych albo kontaktu alarmowego. W przypadku os6b matoletnich Fundacja moze
przetwarza¢ dane rodzica lub opiekuna prawnego, w szczegolnosci imie i nazwisko, dane kontaktowe oraz
tre$¢ zgody na udziat matoletniego w wolontariacie.

Dane szczegolnej kategorii. Fundacja co do zasady nie wymaga podawania w formularzu online danych
0 zdrowiu, niepetnosprawnosci, terapii, sytuacji rodzinnej ani doswiadczeniu przemocy. Jezeli osoba
zgtaszajgca sie dobrowolnie poda takie informacje, np. w celu dostosowania zadan do ograniczen
zdrowotnych albo zapewnienia bezpieczehstwa, bedg one przetwarzane wytgcznie w zakresie niezbednym
i z zachowaniem podwyzszonych srodkéw poufnosci.

Dane o niekaralnosci. Dane dotyczace wyrokow skazujgcych, czynéw zabronionych, informaciji z
Krajowego Rejestru Karnego lub rejestrow zagranicznych mogg by¢ przetwarzane wytgcznie w
przypadkach i zakresie dopuszczonym przez prawo, zwtaszcza gdy wolontariat obejmuje kontakt z
matoletnimi albo dziatalno$¢, dla ktérej przepisy wymagajg weryfikacji okreslonych informaciji.

Podstawy prawne przetwarzania

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest, zaleznie od celu i zakresu danych:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - podjecie dziatan przed zawarciem porozumienia wolontariackiego oraz
realizacja takiego porozumienia, jezeli zostanie zawarte;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na Fundaciji, w szczegolnosci
wynikajgcych z przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, rachunkowosci,
sprawozdawczosci, bezpieczenstwie oraz ochronie matoletnich, jezeli majg zastosowanie;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes Fundacji, polegajgcy m.in. na organizacji dziatan
statutowych, kontakcie z kandydatami i wolontariuszami, dokumentowaniu wspotpracy, zapewnieniu
bezpieczenstwa, ochronie praw Fundaciji oraz dochodzeniu lub obronie przed roszczeniami;

* art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie dobrowolnych zgod, w
szczegolnosci publikaciji wizerunku lub materiatéw promocyjnych;

art. 9 ust. 2 lit. a RODO - wyrazna zgoda na przetwarzanie szczegolnych kategorii danych, jezeli osoba
dobrowolnie poda takie dane w formularzu lub w toku wspotpracy i przetwarzanie nie wynika z innej
podstawy;

¢ art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO - ochrona zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, lub innej osoby
fizycznej, w sytuacjach nagtych, gdy osoba nie jest w stanie wyrazi¢ zgody;
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¢ art. 9 ust. 2 lit. f RODO - ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen, jezeli w konkretnym przypadku
konieczne jest przetwarzanie szczegolnych kategorii danych;

¢ art. 10 RODO w zwigzku z wtasciwymi przepisami prawa - w zakresie danych dotyczgcych wyrokow
skazujgcych i czynoéw zabronionych, jezeli Fundacja jest uprawniona lub zobowigzana do ich
weryfikaciji.

Dobrowolnosé podania danych

Dobrowolnosé. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niepodanie danych niezbednych do obstugi
zgtoszenia moze uniemozliwi¢ kontakt, udziat w rekrutacji do wolontariatu albo realizacje zadan
wolontariackich. Podanie danych wymaganych przepisami prawa jest konieczne w zakresie, w jakim
przepisy te majg zastosowanie do danego rodzaju wolontariatu.

Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg by¢ ujawniane lub powierzane nastepujgcym kategoriom odbiorcow, wytgcznie w
zakresie niezbednym do realizacji wskazanych celéw:

* podmiotom zapewniajgcym obstuge techniczng, informatyczna, hostingowa, pocztowg, formularzy
online, chmury, poczty elektronicznej i systeméw komunikacii;

* podmiotom wspierajgcym Fundacje w zakresie obstugi administracyjnej, prawnej, ksiegowej,
ubezpieczeniowej, szkoleniowej, organizacyjnej lub audytowej;

* partnerom projektowym, instytucjom, placéwkom lub organizatorom wydarzen, jezeli jest to niezbedne
do organizacji wolontariatu;

* organom publicznym, sgdom, prokuraturze, Policji, organom kontroli, Narodowemu Funduszowi
Zdrowia, jednostkom pomocy spotecznej lub innym uprawnionym podmiotom - gdy obowigzek albo
uprawnienie udostepnienia danych wynika z przepiséw prawa;

* podmiotom udzielajgcym pomocy medycznej lub ratunkowej, jezeli jest to konieczne dla ochrony zycia
lub zdrowia.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Zasada. Fundacja nie zaktada przekazywania danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jezeli jednak
w ramach uzywanych narzedzi informatycznych, poczty elektronicznej, formularzy online, systeméw
komunikaciji lub mediéw spotecznosciowych dojdzie do takiego przekazania, bedzie ono odbywato sie
wytgcznie z zastosowaniem mechanizmow przewidzianych w RODO, w szczegdlnosci decyzji
stwierdzajgcej odpowiedni stopier ochrony, standardowych klauzul umownych lub innych wtasciwych
zabezpieczen.

Okres przechowywania danych

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw, w ktérych zostaty zebrane, a
nastepnie przez okres wynikajagcy z przepiséw prawa albo niezbedny do zabezpieczenia roszczen. W
szczegolnosci:

* dane kandydatow nieprzyjetych do wolontariatu lub oséb, z ktérymi nie rozpoczeto wspétpracy - nie
dtuzej niz 12 miesiecy od zakonczenia kontaktu, chyba ze wczesniejsze usuniecie jest mozliwe albo
dalsze przechowywanie wynika z roszczen lub obowigzku prawnego;

* dane wolontariuszy - przez czas trwania wspotpracy, a nastepnie przez okres wymagany przepisami
prawa lub okres przedawnienia ewentualnych roszczen;

* dokumenty ksiegowe, ubezpieczeniowe, sprawozdawcze lub projektowe - przez okres wymagany
wiasciwymi przepisami, umowami grantowymi lub kontrolami;

* dane przetwarzane na podstawie zgody - do czasu wycofania zgody, chyba Ze dalsze przetwarzanie
ma inng podstawe prawna;
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* dane dotyczgce wizerunku w materiatach informacyjnych, promocyjnych lub sprawozdawczych - do
czasu wycofania zgody lub zakonczenia wykorzystywania materiatu, przy czym wycofanie zgody nie
wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem;

* dane zwigzane z incydentami, skargami, wypadkami lub roszczeniami - przez okres niezbedny do ich
obstugi, wyjasnienia, udokumentowania i zabezpieczenia praw Fundacji lub innych oséb.

Prawa osoby, ktérej dane dotyczg
Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do:

* dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

* sprostowania danych;

* usuniecia danych, jezeli zachodzg ku temu podstawy prawne;
® ograniczenia przetwarzania;

® przenoszenia danych, jezeli ma to zastosowanie;

® whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu;

wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem;

* whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Brak profilowania decyzyjnego. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji wywotujgcych wobec osoby skutki prawne lub podobnie istotnie na nig
wptywajgcych, w tym do profilowania w takim rozumieniu.

Poufnos¢ i bezpieczenstwo danych oséb wspieranych przez Fundacje

Szczegodlna poufnosc¢. Wolontariusz moze mie¢ kontakt z informacjami dotyczgcymi os6b w trudnej
sytuacji zdrowotnej, bytowej, rodzinnej lub oséb doznajgcych przemocy. Takie informacje mogg obejmowac
dane wrazliwe, dane dzieci, dane o zdrowiu, sytuacji mieszkaniowej, pobycie w bezpiecznym miejscu,
postepowaniach prawnych albo relacjach rodzinnych. Wolontariusz jest zobowigzany do zachowania ich w
Scistej poufnosci oraz do przetwarzania wytgcznie w zakresie i na zasadach okreslonych przez Fundacje.

W szczegolnosci wolontariusz nie powinien bez wyraznego upowaznienia Fundaciji:
* utrwalac, kopiowaé, wynosi¢, przesytac lub przechowywac¢ danych podopiecznych i beneficjentéw na
prywatnych noénikach, prywatnej poczcie lub prywatnych komunikatorach;
* publikowac informaciji, zdje¢, nagran, historii lub lokalizacji os6b wspieranych przez Fundacje;

* ujawnia¢ adresu pobytu, szkoty, miejsca pracy, danych kontaktowych, danych rodziny, danych sprawcy
przemocy ani informacji o prowadzonych postepowaniach;

* wprowadzaé¢ danych podopiecznych, beneficjentow lub opiséw ich spraw do publicznie dostepnych
narzedzi internetowych, w tym narzedzi Al, translatorow, dyskow lub formularzy, bez pisemnej zgody
Fundaciji i wtasciwej podstawy prawnej;

* kontaktowac sie z mediami, darczyncami, instytucjami lub osobami trzecimi w imieniu Fundacji poza
zakresem udzielonego upowaznienia.

Incydenty. Podejrzenie naruszenia poufnosci, zgubienia dokumentéw, wystania danych do niewtasciwego

odbiorcy, nieuprawnionego dostepu albo ujawnienia danych nalezy niezwtocznie zgtosi¢ osobie
koordynujgcej wolontariat lub Zarzgdowi Fundaciji.
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Publikacja wizerunku i materialéw promocyjnych

Zgoda odrebna. Wizerunek, wypowiedz, nagranie gtosu lub materiatly z udziatem wolontariusza mogg by¢
wykorzystywane w dziataniach informacyjnych, promocyjnych, edukacyjnych lub sprawozdawczych
Fundacji wytgcznie w zakresie objetym odrebng, dobrowolng zgoda, chyba ze przepis prawa dopuszcza
inne przetwarzanie. Brak zgody na publikacje wizerunku nie wptywa na mozliwos¢ zgtoszenia sie do
wolontariatu ani udziatu w dziataniach Fundacji.

Zarzad
Fundacji Wspierajagcych Sercem "Efekt Motyla"
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